


(1) (3) (4)
項目號碼 所需數量 可提供

(/)
1 提供及安裝多功能數碼彩色影印機（地點：校務處） 1

1 最少4個自動紙盤及1個手送紙盤 1 □
2 機身為一體式設計 2 □
3 影印／列印速度：黑白每分鐘35張／彩色每分鐘35張 3 □
4 記憶體不少於4 GB，128GB SSD 4 □
5 輕觸式介面（介面的第一版可只顯示用戶常用的功能，以便操作） 5 □
6 介面可隨時轉成繁簡中文及英文 6 □
7 手送紙盤可作雙面影印 7 □
8 全自動分頁 8 □
9 可設定至少1000 個用戶ID（作登入控制及設用量上限之用） 9 □
10 紙盤總容量不少於2,000張 10 □
11 解像度不少於2,400 x 1,200 dpi 11 □
12 預熱時間: 不多於30秒 12 □
13 第一張出紙時間：不多於5秒（黑白），不多於7秒（彩色） 13 □
14 多合一影印／列印（2合1、4合1、8合1） 14 □
15 全自動雙面掃瞄 15 □
16 最少掃描速度： 16 □

彩色：80張／分鐘（160頁雙面）；

黑白：80張／分鐘（160頁雙面）

17 雙面掃描器容量：最少250張 17 □
18 掃描解像度:  600×600 dpi; 400×400 dpi; 300×300 dpi, 200×200 dpi 18 □
19 待機情況下用電不多於2W 19 □
20 可印紙重量（自動紙盤）：52 - 300 gsm 20 □

可印紙重量（手送紙盤）：52 - 300 gsm
21 長紙打印作成 21 □
22 可收發傳真 22 □
23 預設工作程式數目：至少50個 23 □
24 可掃描文件並轉換至以下文件檔案類型： 24 □

TIFF, JPEG, PDF and XPS
25 可掃描資料並直接轉換為Word及Excel檔案 25 □

（包括文字，表格，形狀，相片）

26 掃描時，自動更正紙張方向和刪減空白頁 26 □
27 掃描文件並傳送至多個地方（如電郵、文件夾、SMB、FTP） 27 □

附件一（1）
伊利沙伯中學舊生會湯國華中學

承投提供學校(1.8.2023至31.7.2026年度)影印機服務投標評估表

(2)
描述及規格

填表須知：

 投標供應商請自行申報本附件（共6頁）各項，並於適當的空格內加上號。

 請注意：此「評估表」由學校制定，由投標供應商自行填寫，並作為日後簽訂合約的基礎部分；

 　學校將依據「評估表」中由投標供應商自行申明的承諾，監察其服務質素。

學校檔號: T2023/24-024



(1) (3) (4)
項目號碼 所需數量 可提供

(/)
2 提供及安裝多功能數碼黑白影印機（地點：教員室） 2

1 最少4個自動紙盤及1個手送紙盤 1 □
2 機身為一體式設計 2 □
3 影印／列印速度：黑白每分鐘75張 3 □
4 記憶體不少於4 GB，128GB SSD 4 □
5 輕觸式介面（介面的第一版可只顯示用戶常用的功能，以便操作） 5 □
6 介面可隨時轉成繁簡中文及英文 6 □
7 手送紙盤可作雙面影印 7 □
8 全自動分頁 8 □
9 可設定至少1000 個用戶ID（作登入控制及設用量上限之用） 9 □
10 紙盤總容量不少於3,000張 10 □
11 解像度不少於2,400 x 1,200 dpi 11 □
12 預熱時間: 不多於30秒 12 □
13 第一張出紙時間：不多於3秒（黑白） 13 □
14 多合一影印／列印（2合1、4合1、8合1） 14 □
15 全自動雙面掃瞄 15 □
16 最少掃描速度： 16 □

黑白：135張／分鐘（270頁雙面）

17 雙面掃描器容量：最少130張 17 □
18 掃描解像度:  600×600 dpi; 400×400 dpi; 300×300 dpi, 200×200 dpi 18 □
19 待機情況下用電不多於2W 19 □
20 可印紙重量（自動紙盤）：60 - 200 gsm 20 □

可印紙重量（手送紙盤）：60 - 250 gsm
21 可收發傳真 21 □
22 預設工作程式數目：至少50個 22 □
23 可掃描文件並轉換至以下文件檔案類型： 23 □

TIFF, JPEG, PDF and XPS
24 可掃描資料並直接轉換為Word及Excel檔案 24 □

（包括文字, 表格, 形狀, 相片）

25 掃描時，自動更正紙張方向和刪減空白頁 25 □
26 掃描文件並傳送至多個地方（如電郵、文件夾、SMB、FTP） 26 □

附件一（2）

伊利沙伯中學舊生會湯國華中學
承投提供學校(1.8.2023至31.7.2026年度)影印機服務投標評估表

(2)
描述及規格

學校檔號: T2023/24-024



(1) (3) (4)
項目號碼 所需數量 可提供

(/)
3 提供及安裝多功能數碼黑白影印機（地點：印務房） 2

1 最少4個自動紙盤及1個手送紙盤 1 □
2 機身為一體式設計 2 □
3 影印／列印速度：黑白每分鐘110張 3 □
4 記憶體不少於2 GB，128GB SSD 4 □
5 輕觸式介面（介面的第一版可只顯示用戶常用的功能，以便操作） 5 □
6 介面可隨時轉成繁簡中文及英文 6 □
7 手送紙盤可作雙面影印 7 □
8 全自動分頁 8 □
9 可設定至少1000 個用戶ID（作登入控制及設用量上限之用） 9 □
10 紙盤總容量不少於4,000張 10 □
11 解像度不少於2,400 x 2,400 dpi 11 □
12 預熱時間: 不多於30秒 12 □
13 第一張出紙時間：不多於4秒 13 □
14 多合一影印／列印（2合1、4合1、8合1） 14 □
15 全自動雙面掃瞄 15 □
16 最少掃描速度： 16 □

黑白：136張／分鐘（270頁雙面）

17 雙面掃描器容量：最少250張 17 □
18 掃描解像度:  600×600 dpi; 400×400 dpi; 300×300 dpi, 200×200 dpi 18 □
19 待機情況下用電不多於2W 19 □
20 可印紙重量（自動紙盤）：52 - 216 gsm 20 □

可印紙重量（手送紙盤）：52 - 300 gsm
21 預設工作程式數目：至少50個 21 □
22 可掃描文件並轉換至以下文件檔案類型： 22 □

TIFF, JPEG, PDF and XPS 23 □
23 可掃描資料並直接轉換為Word及Excel檔案

（包括文字, 表格, 形狀, 相片） 24 □
24 掃描時，自動更正紙張方向和刪減空白頁

25 掃描文件並傳送至多個地方（如電郵、文件夾、SMB、FTP） 25 □
26 可支援小冊子作成, 打孔及打釘 26 □
27 支援壓脊選項 27 □

附件一（3）

伊利沙伯中學舊生會湯國華中學
承投提供學校(1.8.2023至31.7.2026年度)影印機服務投標評估表

(2)
描述及規格

學校檔號: T2023/24-024



(1) (3) (4)

項目號碼 所需數量 可提供

(/)

4 提供及安裝多功能數碼彩色影印機（地點：圖書館） 1

1 最少4個自動紙盤及1個手送紙盤 1 □
2 機身為一體式設計 2 □

3 影印／列印速度：黑白每分鐘35張 3 □

4 記憶體不少於4 GB，128GB SSD 4 □
5 輕觸式介面（介面的第一版可只顯示用戶常用的功能，以便操作） 5 □
6 介面可隨時轉成繁簡中文及英文 6 □
7 手送紙盤可作雙面影印 7 □
8 全自動分頁 8 □
9 可設定至少1000 個用戶ID（作登入控制及設用量上限之用） 9 □
10 紙盤總容量不少於2,000張 10 □
11 解像度不少於2,400 x 1,200 dpi 11 □
12 預熱時間：不多於30秒 12 □
13 第一張出紙時間：不多於5秒（黑白），不多於7秒（彩色） 13 □
14 多合一影印／列印（2合1、4合1、8合1） 14 □
15 全自動雙面掃瞄 15 □
16 長紙打印作成 16 □
17 最少掃描速度： 17 □

彩色：80張／分鐘（160頁雙面）；

黑白：80張／分鐘（160頁雙面）

18 雙面掃描器容量：最少110張 18 □
19 掃描解像度:  600×600 dpi; 400×400 dpi; 300×300 dpi, 200×200 dpi 19 □
20 待機情況下用電不多於2W 20 □
21 可印紙重量（自動紙盤）：52 - 300 gsm 21 □

可印紙重量（手送紙盤）：52 - 300 gsm

22 預設工作程式數目：至少50個 22 □
23 可掃描文件並轉換至以下文件檔案類型： 23 □

TIFF, JPEG, PDF and XPS

24 可掃描資料並直接轉換為Word及Excel檔案 24 □
（包括文字, 表格, 形狀, 相片）

25 掃描時，自動更正紙張方向和刪減空白頁 25 □
26 掃描文件並傳送至多個地方（如電郵、文件夾、SMB、FTP） 26 □

附件一（4）

伊利沙伯中學舊生會湯國華中學
承投提供學校(1.8.2023至31.7.2026年度)影印機服務投標評估表

(2)

描述及規格

學校檔號: T2023/24-024



(1) (3) (4)

項目號碼 所需數量 可提供

(/)

5 提供及安裝八達通系統（於項目號碼4） 1

1 支援在打印／影印功能上以每張計算 1 □
2 支援八達通咭或智能咭作為收費工具 2 □

3 支援在顯示屏顯示出收費的資訊 3 □

4 支援鎖咭功能 4 □
5 自動把每天的交易記錄上載到八達通公司 5 □
6 能提供每月交易報告 6 □
7 可延伸至配合其他收費系統，例如八達通、支付寶、微信支付等等 7 □

6 印務管理及環境保護 1

1 監察每位職員的紙張，複印及打印量和他們的個人配額 1 □
2 提供實時紙張，能源或印量的監察系統 2 □
3 支援在顯示屏顯示出用量的資訊 3 □
4 不同管理員能設不同管理權限 4 □
5 掃描後的文件能傳送至公共／私人空間 5 □
6 職員證能聯繫影印機系統，並能提供每月各使用者用紙數量報告 6 □
7 掃描文件能支援公共／私人空間 7 □
8 遙距傳真支援 8 □
9 可在任何影印機檢索用戶的打印作業（免費包括相關軟件及硬件） 9 □

附件一（5）

伊利沙伯中學舊生會湯國華中學
承投提供學校(1.8.2023至31.7.2026年度)影印機服務投標評估表

(2)

描述及規格

學校檔號: T2023/24-024



(1) (3) (4)
項目號碼 所需數量 可提供

(/)
7 服務承諾和保養 1

1 如學校不滿意該設備，在不另收費的情況下， 1 □
書面要求更換同級或同性能的設備。

若所選購的屬新器材，

學校可於購買後三個月內要求更換全新器材。

此條款為租機合約，其保證期為三年。

2 由送貨日期起，最少三年內包所有碳粉、零件及維修人工費用 2 □
3 網上遙距支援服務，免費更新所有影印機韌體 3 □
4 自動報錶，主動故障警報與秏材管理，以及綠色環保報告 4 □
5 可靠性承諾：保證99.7%的時間為最佳狀態(須公司文件證明) 5 □
6 所有影印機可支援Windows、Linux及Mac OS平台 6 □
7 確保影印機能擺放校方提供指定位置正常操作及維修 7 □

              請列出兩項總額款項

港幣$                          或

黑白 　　　　1,800,000張      或    2,500,000張

彩色 　　　　　　7,800張      或        7,800張

黑白 　　　每張$              或

彩色 　　　每張$              或

每口釘         每口釘$              或

本公司/本人明白，如收到學校訂單後未能供應書面報價/投標書上所列物料或服務，

本公司/本人須負責賠償學校從另處採購上述物料或服務的差價。

公司蓋印

供應商名稱：

獲授權簽署書面報價單/投標書的代表的姓名及署名

姓名(以中文正楷填寫):

電話： 簽署：

傳真： 日期：

打釘成本:

額外印刷收費：

描述及規格

(2)

附件一（6）

伊利沙伯中學舊生會湯國華中學
承投提供學校(1.8.2023至31.7.2026年度)影印機服務投標評估表

每年租金：

(按月收費)

每年配額：

學校檔號: T2023/24-024



附件二：書面報價/投標表格, 1 頁/ 2頁 
 

承辦服務的書面報價單/投標表格 

承投供應   (1.8.2023 至 31.7.2026 年度)影印機服務   的書面報價單/投標表格 

學校名稱及地址：伊利沙伯中學舊生會湯國華中學 新界元朗天水圍天華路 57 號          

學校檔號：   T2023/24-024                                         

截止報價/截標的日期和時間： 2023 年 5 月 30 日下午 2 時正                           

第 I 部分 

      下方簽署人願意按照所列的價格(其他費用全免)，以及校方提供的任何圖則及/或規格，

供應夾附的投標附表上所列的全部或部分項目，而交貨期限已於正式訂單上註明。下方簽署人

知悉，所有未經特別註明的項目，如已在英國標準規格內有所訂明，則須符合該等規格，書面

報價單/投標書由上述截止日期起計 9 0 天內仍屬有效；校方不一定採納索價最低的書面報價

單/投標書或任何一份書面報價單/投標書，並有權在書面報價單/投標書有效期內，採納某份書

面報價單/投標書的全部或部分內容。下方簽署人亦保證其公司的商業登記及僱員補償保險均

屬有效，而其公司所供應的各個項目並無侵犯任何專利權。 

 

第 II 部分 

再行確定書面報價單/投標書的有效期  

     有關本書面報價單/投標書的第 I 部分，現再確定本公司的書面報價單/投標書有效期由

上述截標起計為 90 天。  

     下方簽署人亦同意，書面報價單/投標書的有效期一經再行確定，其公司就該事項註明於

書面報價/投標表格內的預印條文，即不再適用。  

 

姓名(請以中文正楷填寫)：__________________    職銜 : ______________________________ 

(請註明職位，例如董事、經理、秘書等) 

簽署人 : ______________________________    日期 :_________年________月________日 

 

 

上方簽署人已獲授權，代表 – 

______________________________________________公司簽署書面報價單/投標書，該公司在

香港註冊的辦事處地址為___________________________________________________________ 

電話號碼：____________________________  傳真號碼：_______________________________ 

 

 

公司印鑑 



附件二：書面報價/投標表格, 2 頁/ 2頁 
 

第III部分 

注意事項: 

一. 提供利益 

根據《防止賄賂條例》，供應商或承辦商不得且須禁止就是次採購的書面報價單/投標及

執行而提供、索取或接受（香港法例第201章）所定義的利益。伊利沙伯中學舊生會湯國華

中學亦不容許其僱員向供應商或承辦商收取任何利益。如有違反，均屬違法。 

  

二. 反圍標 

在伊利沙伯中學舊生會湯國華中學（以下稱為本校）通知供應商或承辦商書面報價/投標

書結果之前，不得 

 向本校以外的任何人士傳達任何書面報價單/投標書的金額的資料； 

 透過與任何其他人士的安排調整任何書面報價單/投標書金額； 

 與任何其他人士就供應商或該其他人士是否應或不應報價/投標訂立任何安排；或 

 在書面報價/投標過程中以任何方式與任何其他人士串通。 

 

三. 分判合約 

承辦商不得事先未獲伊利沙伯中學舊生會湯國華中學法團校董會（以下稱為本校法團校

董會）書面同意，承辦商不得就履行合約的任何部分，與任何人訂立任何分判合約。如承

辦商認為有需要分判部分工作或服務，承辦商必須提交建議的分判合約予本校法團校董

會審批，本校法團校董會保留權利批准分判，以及決定分判合約的條款及條件。 

 

下方簽署人明白及確認遵守第 III 部分提出『注意事項』。若有違反或不遵守以上事項，將導

致供應商或承辦商的書面報價單/投標書無效，供應商或承辦商仍須承擔該等缺失及行為的責

任。 

 

供應商或承辦商公司名稱：                               

姓名(請以中文正楷填寫)：                職銜 :               

(請註明職位，例如董事、經理、秘書等) 

簽署人 : __________________________________  

日期 : ___________年__________月__________日
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